
CURSO DE PEDAGOGIA
COMUNICADO

À Comunidade FACED

         Comunicamos que em atenção ao OFÍCIO CIRCULAR Nº 1/2022/DIRFACED/FACED-UFU sobre retorno do trabalho remoto dos
técnicos- administrativos e à necessidade de divulgar a metodologia de trabalho de modo a não prejudicar a continuidade das atividades
no âmbito da UFU;  Informamos as atividades e os seus respectivos responsáveis com contatos:

SERVIDOR CARGO CONTATO

Prof. Paulo Celso Costa Gonçalves Coordenador Curso de Pedagogia paulocelso@ufu.br

Cândida Rosa Neta Secretária Curso de Pedagogia cocpe@ufu.br

Katiane Braga da Silva Martins Pedagoga técnica administrativa katiane.martins@ufu.br

Sandra Lucia Horani Técnica Administrativa em Educação horani@ufu.br

NOME 
SERVIDOR

ATRIBUIÇÖES

Candinha  E-mail cocpe@ufu.br (acompanhar, responder)
 Dispensa de Disciplinas (Certidão de Estudos)
 Complementação de Estudos
 Período Letivo Especial
 Regime Especial de Aprendizagem
 Monitoria, Edital, Fichas de Cadastro e Relatório Final
 Mudança de Turno
 Planos de Ensino
 Reuniões e Atas Colegiado
 Arquivos do Curso
 Diários
 Acompanhar Dilação Prazo Conclusão Curso
 Informar frequência ingressantes
 Enviar e-mails e informes para docentes
 Resoluções do Curso de Pedagogia e Guia Acadêmico
 Defesas de TCC 2 (Ata e Declaraçöes)

Katiane  E-mail katiane.martins@ufu.br e laboratoriospedagogia@faced.ufu.br (Acompanhar, responder)
 Atendimento, organizaçäo e reservas Laboratórios Pedagógicos (LAPED e Brinquedoteca)
 Apoio às divulgações do Curso de Pedagogia (cursos, eventos, editais diversos/ monitoria/ bolsas/ auxílios 

diversos UFU).
 ENADE / Vem Pra UFU / Eventos
 Representante técnicos no CONFACED
 Representante SINTET  no Fórum de Licenciaturas
 Comissão de trabalhos de estágio do Fórum de licenciatura UFU
 Acompanhamento também pelo whatsapp de grupos de estudos da UFU para divulgar 

eventos/cursos/editais da UFU importantes aos nossos discentes.
 Participação como ouvinte das reuniões do Colegiado/ Assembleias do Curso para ficar informada sobre 

tudo o que acontece, buscando sempre o que  é importante para o Curso de Pedagogia e formação dos 
nossos discentes do curso.
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Sandra  Atendimento alunos e docentes Curso de Pedagogia (Whatsapp 34 99198 8721 E-mail: horani@ufu.br)
 Ajuste de Matrícula
 Oferta de Disciplinas
 Quadro de Horários
 Informar vinculação Docentes para FACED
 Relatórios em Geral (Emissão, conferência, acompanhamento)
 Prováveis Formandos
 SEI (Organizar/ Acompanhar/ Encaminhar/ Divulgar/ dar retorno/ Colher assinaturas/ Redigir documentos)
 Documentos Colegiado (P/ pauta reuniões)
 Convalidação de Horas de Estágio Supervisionado
 Contabilizar Atividades Acadêmicas
 Lançar Atividades Acadêmicas
 TCC (Orientar/ Receber Cartas Aceite/ Ofertar Turma/Solicitar Matrícula aluno e vinculação docente)
 Acompanhar solicitações de Trancamento Parcial e Geral
 Enviar e-mails e informes para alunos
 Dilação de Prazo (encaminhar decisão Colegiado para DICOA ou CONGRAD)
 Exames de Suficiência (Receber/ Orientar/ Organizar/ Encaminhar FACED )
 Cadastrar ingressantes e concluintes no ENADE
 E-mails Secretaria do Curso de Pedagogia (acompanhar e responder)
 Fichas de Estágio Supervisionado no SEI
 Declarações Docentes

INFORMAÇÕES CURSO DE PEDAGOGIA NO SITE WWW.FACED.UFU.BR
E NO MOODLE CoordPed Ambiente da Coordenação do Curso de Graduação em Pedagogia

 HORÁRIOS AULAS
 PLANOS DE ENSINO
 E-MAILS DOCENTES
 CALENDÁRIO ACADÊMICO UFU
 GRADE CURRICULAR CURSO
 FICHAS DISCIPLINAS

https://www.moodle.ufu.br/course/view.php?id=6926
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