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Boletim de Servigo Eletronico em 01/06/2023

J

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Diretoria da Faculdade de Educacao
Av. Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco G - Bairro Santa Ménica, Uberlandia-MG, CEP 38400-902
Telefone: (34) 3239-4163 - www.faced.ufu.br - faced@ufu.br

EDITAL DIRFACED N2 8/2023

31 de maio de 2023
Processo n2 23117.037722/2023-11

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIO (A)

A Faculdade de Educacdo da Universidade Federal de Uberlandia em parceria com o Centro de Educacdo
a Distancia da Universidade Federal de Uberlandia, abre inscri¢cdes para o processo seletivo de estagiario
(a), para atuacdo no Curso de Graduacdo em Pedagogia a Distancia.

1. DESCRICAO DA VAGA
1.1. Disponibilidade e descricao da vaga

Para estudantes do curso - areas N2 de vagas Setor do estagio
- Pedagogia (presencial e a distancia); 2 vagas

+ Cadastro de Secretaria do Curso de

-Demais cursos ofertados pela Universidade A RO
Pedagogia a Distancia/UFU.

Federal de Uberlandia; Reserva

*Curso anual a partir do 22 ano e semestral a Sendo uma vaga para Bloco 1G, Sala 134. Campus
partir do 32 periodo (na data de inicio do | cada periodo (manh3 e Santa Mdnica
estagio) tarde)

2. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

2.1. Realizagdo de encaminhamentos administrativos e operacionais do Curso de Graduagao
em Pedagogia a Distancia;

2.2. Controle de material de consumo e apoio na logistica;

2.3. Assessoria nas rotinas de trabalho da coordenacao do Curso de Graduacdo em Pedagogia a
Distancia;

2.4. Digitacdo de textos em diferentes editores de texto, formatacao e organizacao de materiais
do curso (textos, apostilas, avaliacdes, avisos, etc.)

2.5. Atendimento telefénico e presencial;

2.6. Acompanhamento de Ambiente virtual de aprendizagem (Moodle) e realizacdo de ajustes
e/ou publicacdes de informacgdes e avisos, quando solicitado;

2.7. Suporte secretarial para docentes e discentes do curso.

3. PERFIL DO (A) CANDIDATO (A)

3.1. Estudantes da Universidade Federal de Uberlandia que estejam matriculados(as) em

cursos de graduacdo (curso anual a partir do 22 ano e semestral a partir do 32 periodo - na data de inicio
do estagio - conforme descrito no item 1 desse edital);
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3.2. Disponibilidade de 20 horas semanais para trabalho presencial no Campus Santa Moénica,
em horarios definidos pela coordenacdo do curso;

3.3. Conhecimentos basicos em informatica com habilidade em edi¢do de textos, diagramagao
de material didatico, elaboracdo de tabelas e graficos no Excel e utilizacdo de ambientes virtuais de
aprendizagem (preferencialmente Moodle);

3.4. Boa capacidade de comunicagao oral e escrita;

3.5. Disponibilidade para aprender sobre novas tecnologias, recursos, processos e formas de
trabalho;

3.6. Criatividade, proatividade, organizagdo, trabalho em equipe e espirito critico;

3.7. Atuacdo de forma ética, mantendo sigilo em relacdo a informacgdes do curso;

3.8. Organizacgao, assiduidade, pontualidade e responsabilidade.

4. INSCRICOES

4.1. As inscrigdes serdo realizadas no periodo de 15/06/2023 a 30/06/2023 mediante envio do
formulario de inscrigao e documentos comprobatdérios pelo e-mail estagiopedistancia@gmail.com;

4.2. O edital serad divulgado de 01/06/2023 a 30/06/2023 nos locais de acesso a possiveis
interessados;

4.3. O periodo de inscricdes sera de 15 dias, entre a abertura e o encerramento e ndo

coincidente com o periodo de férias escolares;

4.4, Havera um intervalo de 15 (quinze) dias entre o dia do encerramento das inscrices e a
data da prova;

4.5. O prazo das inscricdes podera ser prorrogado a critério do Curso de Graduacdo em
Pedagogia a Distancia;

4.6. Poderdo se inscrever estudantes cursando a partir do 22 ano (curso anual) ou 32 semestre
(curso semestral — na data de inicio do estagio) dos cursos de graduacdo especificados no item 1 deste
edital;

4.7. Haverd reserva do percentual de 10% (dez por cento) das vagas oferecidas para as pessoas
com deficiéncia, desde que as atividades de estagio sejam compativeis com a deficiéncia que possuem, a
ser comprovada mediante laudo médico original, ficando o(a) candidato(a) responsdvel por apresentar
informacdes sobre sua condicdo na ficha de inscricao;

4.8. A homologac¢do das inscricdes serd divulgada no dia 04/07/2023. A interposicao de
recursos para a homologacdo das inscricbes devera ser enviada pelo e-mail:
estagiopedistancia@gmai.com até as 18h do dia 06/07/2023. A resposta aos recursos contra a
homologacdo das inscri¢des sera divulgada no dia 08/07/2023;

4.9, Sera admitida apenas a inscricdo e contratacdo de estudantes oriundos(as) da instituicdo
de ensino superior denominada Universidade Federal de Uberlandia.

5. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A INSCRICAO

5.1. Para realizar a inscricdo, o(a) estudante candidato(a) devera enviar para o e-mail:

estagiopedistancia@gmai.com os seguintes documentos em um arquivo Unico na ordem de itens abaixo
apresentados:

5.1.1. Formulario de inscricdo devidamente preenchido (Anexo Il);

5.1.2. Copia da Cédula de Identidade ou Carteira de Estudante da UFU;

5.1.3. Copia do CPF;

5.1.4. Documento comprobatério de que o(a) estudante estd regularmente matriculado(a) no

curso, indicando o ano ou semestre que esta cursando, emitido pelo SEI UFU;
5.1.5. Histdrico escolar atualizado com coeficiente de rendimento académico (CRA);
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5.1.6. Grade horaria do curso preenchida (estudantes de cursos presenciais);

5.1.7. Quadro de compatibilidade horaria (estudantes de cursos presenciais);

5.1.8. Comprovante militar (certificado de dispensa de incorporag¢ao), quando for o caso;

5.1.9. Laudo médico comprovando a condicao de deficiéncia, quando for o caso;

5.2. O(A) candidato(a) que ndo enviar toda a documentacdo acima descrita serd
desclassificado(a) do processo seletivo;

5.3. A homologacdo das inscricdes serd divulgada no dia 04/07/2023, nos sites

www.faced.ufu.br e www.cead.ufu.br , e dela caberd recurso a ser interposto via e-mail para endereco
estagiopedistancia@gmail.com até as 18h do dia 06/07/2023;

5.4, Os documentos especificados nos itens 5.1.5, 5.1.6 e 5.1.7 estdo disponiveis para
download no Portal do estudante.

6. DA SELECAO E DATA DAS PROVAS

6.1. A selecdao do(a) estagidrio(a) constara da andlise da documentacdo enviada no ato da

inscricdo, prova escrita com questdes de multipla escolha e dissertativas e prova pratica, conforme
conteudos disponiveis no programa (Anexo |);

6.1.1. Na analise da documentacdo entregue durante a inscricdo, sera desclassificado(a) o(a)
candidato(a) que nao atender aos itens obrigatdrios constantes no perfil indicado;
6.2. A prova escrita sera realizada no dia 24/07/2023 das 14h as 15h30 no laboratério do CEaD

(Centro de Educagdo a Distancia - UFU- Av. Jodo Naves de Avila 2121 - Campus Santa Mdnica);

6.2.1. Na prova escrita haverd 5 questdes de multipla escolha de Lingua Portuguesa, valendo 01
ponto cada e uma questdo dissertativa valendo 5 pontos;

6.2.2. Critérios de avaliacdo da questdo dissertativa: adequacdo do texto ao tema proposto,
coeréncia e coesdo, gramatica formal da Lingua Portuguesa: ortografia e acentuacdo;

6.2.3. O(A) candidato(a) que ndo obtiver pelo menos 50% dos pontos na prova serd
automaticamente desclassificado/a;

6.2.4. O tempo de realizacdo da prova escrita serd de 1h30. O(A) candidato(a) devera apresentar-
se no local de realizacdo da prova com 30 minutos de antecedéncia, munido de um documento de
identidade com foto. A sala onde sera realizada a prova serd fechada 5 minutos antes do horario marcado
para o inicio da prova, e os(as) candidatos(as) que chegarem apds este prazo serdo eliminados
automaticamente do processo seletivo;

6.3. A prova pratica sera realizada no dia 24/07/2023 das 16h as 17h30 no laboratdrio do CEaD
(Centro de Educacio a Distancia - UFU- Av. Jodo Naves de Avila 2121 - Campus Santa Mdnica);

6.3.1. A prova pratica constara da realizagdo de trés atividades, sendo uma destinada a
formatacdo de textos, imagens e quadros no Word, uma da construcdo e/ou formatacdo de tabelas e
graficos no Excel e uma propondo a coleta de informagdes no Moodle, valendo trés pontos cada
atividade. Apds concluida a atividade, o(a) candidato(a) fara uma imagem da tela com a atividade
realizada e a transformard em um arquivo PDF. Ao concluir as atividades o(a) candidato(a) devera enviar
as imagens das atividades para o e-mail estagiopedistancia@gmail.com devidamente identificado. O
envio adequado do e-mail, com as imagens anexadas valera 1 ponto;

6.3.2. Critérios de avaliacdo das atividades sera a execucdao de todas as agles solicitadas
adequadamente;
6.3.3. O(A) candidato(a) que ndo obtiver pelo menos 50% dos pontos na prova sera

automaticamente desclassificado/a;

6.3.4. O tempo de realizacdo da prova escrita sera de 1h30. O(A) candidato(a) devera apresentar-
se no local de realizacdo da prova com 30 minutos de antecedéncia. A sala onde sera realizada a prova
sera fechada 5 minutos antes do horario marcado para o inicio da prova, e os(as) candidatos(as) que
chegarem apods este prazo serdo eliminados automaticamente do processo seletivo.
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6.4. A critério do Curso de Graduac¢do em Pedagogia a Distancia, a data das provas podera ser
remarcada. Caso ocorra, serd divulgada nova data nos sites www.faced.ufu.br e www.cead.ufu.br;

6.5. Durante a realizagdo das provas ndo serdao permitidos o uso de celulares e de outros
aparelhos eletronicos (exceto o equipamento disponibilizado durante a realizacdo das provas), ou
gualquer outra espécie de consulta. Eventual consulta implicara na anulacdo da prova do(a) candidato(a)
que assim proceder. Também ndo serd admitida qualquer comunicagdo entre os(as) candidatos(as),
sendo automaticamente eliminado(a) do processo seletivo o(a) candidato(a) que assim proceder.

7. CLASSIFICAGAO

7.1. Os(As) candidatos(as) serdo classificados conforme a somatdria das notas obtidas nas
provas escrita e pratica, em ordem decrescente;

7.2. Em caso de empate, a classificacdo sera estabelecida conforme a ordem dos critérios
abaixo:

7.2.1. Candidatos(a)s oriundos(a)s do curso de Pedagogia;

7.2.2. Maiores notas obtidas na questao dissertativa;

7.2.3. Candidato(a) que estiver cursando o periodo menos avanc¢ado;

7.2.4. Candidato(a) de maior idade.

8. DIVULGAGAO DO RESULTADO

8.1. O gabarito da prova escrita e da prova pratica serdo divulgados dia 25/07/2023 nos sites

www.faced.ufu.br e www.cead.ufu.br. A interposicdo de recursos devera ser enviada pelo e-mail:
estagiopedistancia@gmai.com até as 18h do dia 27/07/2023. Apds a analise do Colegiado do Curso de
Graduacdo em Pedagogia a Distancia/UFU, caso necessario, serd divulgado novo gabarito dia 28/07/2023;

8.2. O resultado do Processo seletivo sera divulgado no dia 31/07/2023 nos sites
www.faced.ufu.br e www.cead.ufu.br. A interposicdo de recursos deverda ser enviada pelo e-mail:
estagiopedistancia@gmail.com até as 18h do dia 03/08/2023;

8.3. Julgados os recursos, o resultado final do Processo Seletivo serd divulgado nos sites
www.faced.ufu.br e www.cead.ufu.br no dia 04/08/2023.
9. CRONOGRAMA
Etapa Periodo Local
Divulgac¢do do Edital do Processo De 01/06/2023 a www.faced.ufu.br e
Seletivo 30/06/2023 www.cead.ufu.br
Inscricdes De 15/06/2023 a e-mail:
¢ 30/06/2023 estagiopedistancia@gmai.com
- o www.faced.ufu.br e
Homologacdo das Inscri¢oes 04/07/2023 www.cead. ufu.br
Recursos contra Ijlo~mologa<;ao das 06/07/2023 . .e-ma.llz .
Inscricdes estagiopedistancia@gmai.com
Resposta aoi Recursos c-oTtra 08/07/2023 www.faced.ufu.br e
Homologacao das Inscri¢cdes www.cead.ufu.br
Prova Escrita 24/07/2023 Laboratdrio do CEaD das 14h as

15h30.

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5075549&infra_siste...

4/9


http://www.faced.ufu.br/
http://www.cead.ufu.br/
http://www.faced.ufu.br/
http://www.cead.ufu.br/
mailto:estagiopedistancia@gmai.com
http://www.faced.ufu.br/
http://www.cead.ufu.br/
mailto:estagiopedistancia@gmail.com
http://www.faced.ufu.br/
http://www.cead.ufu.br/
http://www.faced.ufu.br/
http://www.cead.ufu.br/
mailto:estagiopedistancia@gmai.com
http://www.faced.ufu.br/
http://www.cead.ufu.br/
mailto:estagiopedistancia@gmai.com
http://www.faced.ufu.br/
http://www.cead.ufu.br/

01/06/2023, 09:16 SEI/UFU - 4535143 - Edital

Laboratério do CEaD das 16h as

Prova Pratica 24/07/2023 17h30.

R t Itados divulgad -mail:
ecursos contra os resultados divulgados 27/07/2023 . -e-mai .
nos gabaritos estagiopedistancia@gmai.com

www.faced.ufu.br e

Resultado Final 31/07/2023 www.cead. ufu.br
. e-mail:
Recursos contra Resultado Final 03/08/2023 . ) . .
estagiopedistancia@gmai.com
faced.ufu.b
Homologacdo do Resultado Final 04/08/2023 WWW.TACed.uTu.Dr €
www.cead.ufu.br
10. INFORMACC)ES ADICIONAIS
10.1. A contratacdo dar-se-a sem vinculo empregaticio, com a assinatura do Termo de

Compromisso de Estagio, firmado entre a Universidade Federal de Uberlandia e o(a) estudante.

10.2. O estagio tera duracdo de 12 meses, sem vinculo empregaticio, podendo ser renovado por
mais 12 meses, observando-se a data limite de colacdo de grau.

10.3. A duracdo do estagio interno ndo podera exceder 02 (dois) anos, somadas todas as etapas
cumpridas na UFU, exceto quando tratar-se de estagidrio com deficiéncia, que podera estagiar no mesmo
orgao ou entidade até o término do curso na institui¢gao de ensino.

10.4. Os(|As) candidatos(as) da lista de espera serdo convocados a medida que forem surgindo
vagas para estagiarem no Curso de Pedagogia a Distancia, respeitada a ordem de classificacdo do
processo seletivo.

10.5. Somente poderd ser contratado(a) o(a) candidato(a) regularmente matriculado(a) em
curso de graduacdo da Universidade Federal de Uberlandia e que esteja cursando a partir do 22 ano
(curso anual) ou 32 semestre do curso (curso semestral), na data de inicio do estagio.

10.6. O estdgio tera inicio a partir do 12 dia util apds assinatura do contrato.

10.7. O estdgio podera ser interrompido, de acordo com o previsto no Termo de Compromisso:
10.7.1. Automaticamente, ao término do estagio;

10.7.2. A qualquer tempo no interesse e conveniéncia da Administragao;

10.7.3. Depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para a duragdao do estagio, se

comprovada a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no 6rgdo ou entidade, ou na instituicdo de
ensino;

10.7.4. A pedido do estagiario(a);

10.7.5. Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportunidade
da assinatura do termo de compromisso;

10.7.6. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias consecutivos ou
ndo; no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio;

10.7.7. Pela interrupc¢do do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o(a) estagiario(a);

10.7.8. Por conduta incompativel com a exigida pela administracao.

10.8. O processo seletivo terd validade de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual
periodo;

10.9. Ao final do estdgio, o(a) estudante receberd uma declaragdao da coordenag¢do do Curso de

Pedagogia a Distancia, exceto na hipétese em que o(a) estudante ndo obtiver aproveitamento satisfatdrio
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ou no caso de desligamento antecipado causado pelo(a) estagidrio(a);

10.10. O(A) estudante em estagio nao-obrigatdério receberd, mensalmente, uma bolsa de
complementacdo educacional, no valor de RS 787,98 (setecentos e oitenta e sete reais e noventa e oito
centavos);

10.11. A(O) estudante em estagio ndo-obrigatério receberd também auxilio-transporte no valor
de RS 10,00 (dez reais) por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados;

10.12. A jornada de trabalho serd de 20 horas semanais, distribuidas em 4 horas didrias
ininterruptas, no horario de expediente do Curso de Graduagdo em Pedagogia a Distancia/UFU, sem
prejuizo das atividades discentes;

10.13. Caso seja lancado na conta do(a) estagiario(a) indevidamente, por qualquer motivo que
seja, algum pagamento referente a bolsa de estdgio, este devera comunicar imediatamente o Setor de
Estagio e devolver o valor ao erdrio publico;

10.14. E assegurado ao(a) estagiario(a), sempre que o estagio for remunerado e a duracdo igual
ou superior a dois semestres, periodo de recesso de trinta dias, a ser gozado preferencialmente durante
suas férias escolares, sendo permitido seu parcelamento em até trés etapas;

10.15. N3do é permitido ao(a) estagidrio(a) realizar estdgio remunerado e participar de projeto
interno na modalidade de bolsa;

10.16. O(A) candidato(a) aprovado(a) no Processo Seletivo devera apresentar:

10.16.1. Comprovante de conta corrente e agéncia bancaria (Bancos: Banco do Brasil, Santander,

Caixa Econdmica Federal, ou Itau), devendo o(a) candidato(a) ser o titular da conta.

11. DOS ANEXOS

11.1. Integram este Edital, independentemente de transcri¢do, os seguintes anexos:
11.1.1. Anexo | — Programa
11.1.2. Anexo Il = Formulario de Inscrigao.

Uberlandia, 31 de maio de 2023.

<assinado eletronicamente>
PROFA. DRA. MARIA SIMONE FERRAZ PEREIRA
Diretora da Faculdade de Educacdo
Presidenta do Conselho da Faculdade de Educacao

PORTARIA DE PESSOAL UFU N2 4357, DE 30 DE AGOSTO DE 2022

eil Documento assinado eletronicamente por Maria Simone Ferraz Pereira, Diretor(a), em 31/05/2023,
Jh s 1_?_'] as 12:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,

assinatura

eletrdnica de 8 de outubro de 2015.
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ANEXOS AO EDITAL

ANEXO | - Programa

1. PROVA ESCRITA:

1.1. Lingua Portuguesa

1.1.1. Linguagem, lingua

1.1.2. Elementos da comunicag¢ado e fung¢des da linguagem

1.1.3. Variacdo linguistica

1.1.4. Sequéncias textuais (narragdo, descrigao, argumentacgao)

1.1.5. Géneros textuais

1.1.6. Texto, contexto e interlocucdo

1.1.7. Fatores de textualidade

1.1.8. Recursos semanticos e estilisticos (figuras de linguagem, informacdes implicitas,

ambiguidade problemdtica e como efeito de sentido, sinonimia, antonimia, polissemia, campo semantico,
hiponimia e hiperonimia)

1.1.9. Fonética e fonologia
1.1.10. Morfologia (estrutura e formacao das palavras)
1.1.11. Sintaxe do periodo simples e do periodo composto (relacdes sintaticas de coordenacdo e

subordinacao entre palavras e oragdes; as classes de palavras e suas fungdes sintaticas no texto)

1.1.12. Concordancia verbal e nominal

1.1.13. Regéncia verbal e nominal

1.1.14. Colocagao pronominal

1.1.15. Crase

2. PROVA PRATICA:

2.1. Conhecimentos basicos em informatica:

2.2. Edicdo de textos, imagens e quadros no Word;

2.3. Construcdo e utilizacdo de tabelas e graficos no Excel;
2.4. Utilizacdo de funcionalidades basicas do Moodle;

2.5. Utilizacdo de funcionalidades do e-mail.

ANEXO Il = Formulario de Inscricao

» SERVICO PUBLICO FEDERAL - MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
FACULDADE DE EDUCAGAO
CURSO DE PEDAGOGIA A DISTANCIA

J
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FORMULARIO DE INSCRICAO EM PROCESSO SELETIVO
PARA ESTAGIO INTERNO NAO OBRIGATORIO

Edital DIRFACED n2 8/2023

DOCUMENTOS APRESENTADOS (marcar com um X)

1. () Copia da Cédula de Identidade ou Carteira de Estudante da UFU
2. () Copia do CPF

[98)

() Documento comprobatdrio de que o(a) estudante esta regularmente matriculado(a) no
curso, indicando o ano ou semestre que esta cursando, emitido pelo SEI UFU

() Histdrico escolar atualizado com coeficiente de rendimento académico (CRA)
() Grade horaria preenchida (estudantes de cursos presenciais)
() Quadro de compatibilidade hordria (estudantes de cursos presenciais)

() Comprovante militar (certificado de dispensa de incorporac¢do), quando for o caso

o Nk

() Laudo médico comprovando a condicdo de deficiéncia, quando for o caso.

IDENTIFICACAO DO(A) CANDIDATO(A)*
Nome completo:
Identidade: Orgdo Emissor: UF: CPF:
E-mail: Telefone:
Data nasc.: Naturalidade: Nacionalidade:
Endereco:
Cidade: Estado: CEP:

*Preenchimento realizado pelo(a) candidato(a)

DECLARACAO DO(A) CANDIDATO(A)
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Tem algum grau de parentesco (até 32 grau) com alguém do Setor onde estagiara ou outro Setor
da UFU?

()JNAO ()SIM - Nome completo: - Grau de parentesco: - Cargo: - Setor em que
trabalha:

Ja fez algum estagio interno na UFU?

()NAO ()SIM - Por quanto tempo? ,noperiodode a  Local:

Possui alguma deficiéncia?
()NAO ()SIM-Qual? ,

Necessita de algum recurso de acessibilidade para realizacdo da prova?

()NAO  ()SIM-Qual?

Tem disponibilidade para realizar o estagio em qual(is) periodo(s)

() Manha () Tarde

Ao assinar esta declaracdo, o(a) candidato(a) declara estar ciente que, ao ser selecionado para o
estagio, deve providenciar conta-saldrio para recebimento da bolsa e do auxilio-transporte,
conforme edital.

Assinatura: Uberlandia,

Referéncia: Processo n? 23117.037722/2023-11 SEI n2 4535143
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